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MБoУ сoшI Nb3
I. 0бщие пoЛo)кения.
1.1.Haотoящее ПoЛoхtrние paзpaбoтaнo c цеЛЬЮ pеГЛaMrIITauии г1б111.'lTl":Y.:

ДеЛaМи oбyuaroшиxся МБoУ Colш Ns3 и oпpеДеЛ,Iет пopядoк .цействий всеx кaTrгopии

сoTpy.цникoв LШкoльI' yЧacTByloщиx.l paбoте с BЬIшIенaЗBaнной дoкyментaцией.

1.2.Haстoя;;; 
, *ГIonЬu..,nие'' yтвеp}к.цaеTся Пpикaзoм пo LШкoле |4 яBЛяеTся

oбязaтельнЬIМ .цЛя Bcеx кaTегopий её Пе.цaГoГичеcкиx И aДN{|тНИaTpaтиBIIЬш paбoтникoв.

HapyrшениенaсToящеГoпopя.цкapacсМaTpИBae.ГcЯBcooTBеTсTЕjуl|4cTкPФ.
1.3.Личнoе ,^rлo яBЛяеTcя .ц9к},N{еIIToM yЧеникa' и BrДrниr егo oбязaтеЛЬiro ДJIя

кaхqцoГo обyнarошеГocя шкoЛьI.

II. Поpялoк oфоpмления ЛиЧньIх ДeЛ Пpи пoсTyIIЛении.

2.I' ЛичнOе.ц,rЛo oбyuaroшиxся Be.цеTся I{a BсrМ ПpoTя)кrнии уrебьr (с мoментa

IIocTyПnения егo ts шкoЛy и Дo ее oкoннaния).

2.2. Личньrе дЪ,u oбyuaroщихся зaBoДяTcя кJIaccньIМ pyкoBoДиTелеМ ''pи

ПocTyIIЛrнии oбyuarощиxся в 1 клaсс нa ocI{oBaI{ии:

. ЛичI1oГo зaяBЛеI{ия poдителей;

. ДoГoBopa Мехt.цy lШкoлой и poДиTrлями oбуraroщегocЯ.

2.З.ДляoфopмленияЛичнoГo,цrna.цoЛх{ньlбьrтьПprДoсTaBЛrIIЬIсЛrДyющиr

.ц.oкyN{енTЬI:
-ЗaяBЛениеpo.циTеЛrй(зaкoнньтхпpеДcTaBителей)oпpиrМrBIIIкoлy,
- зaяBЛеI'и. poo,'"n.й (зaкoнньrx ITprДстaBителей) oб oбyuении нa pyсскoМ язьIкr,

- кoПия cBи.цrTеЛЬсTBa o po)кДении'
- кoПия сBидrTеЛЬсTBa o pеГиотpaции pебeнкa пo МеcTy )киTrлЬcTBa'

. МrДицинокaя кapTa (в дa,тьнейIшrМ нaxoДиTcя y MеДицинcкoгo paбoтникa),

- кoПия Mr.цицинскoгo пoЛиca, 
,

2.4-' ЛттчнOе .цеЛo иМееT IIoМеp' cooTBеTсTBylощий i{oМеpy в aлфaвитнoй книге

ЗaПI4cИ yЧaщиxся (нaпpимеp, N9 К/5 oзнaчaeT' uтo oбyuaroщийся ЗaTIуIcaw в aлфaвитнoй

книГе нa бyквy <К> пoД Ng 5).

. III. Поpядок BеДrния и хpaнeния ЛичнЬIх Дел. CoстaB Личнoгo,цеЛa.

3.1. КлaсснЬIе pyкoBo.циTrЛи BнocяT иЗМенения B ЛичнЬIе ДеЛa: сBе.цения o пpибьrтии

I4IIу1 вьlбьrтии (кyлa Ъьlбьlл, oTкy.цa пpибьrл, Ns у| дaтa пpикaзa), ПrpеМrl{a aдpесa'

BЬIcTaBЛение гo.Д,oBЬIx oцrнoк, ПpoПyски ypoкoв зa ГoД и зaвеpяют иx геpбoвoй печaтьrо в

кoнцr yuебногo гoдa'
З.2.JIич,,ъlе .цrЛa oбyнaroЩихоя Br.цyTся клaсcнЬIМи pyкoBoДиTrЛями. Зaписи B

ЛичнoМ деле неoбxo.циМo BеcTи чlTкo' aккypaTllo и ToJIЬкo неpнoй rпapикoвoй pyнкoй. Пo

oкoнЧaнии yrебrroгo ГoДa клaосньrй pyкoBoДиTrлЬ BЬIcTaBЛяrT Гo.цoBЬIе oщенки

oбyuarоЩеГocя B ЛиЧI{yю кapTy 
" 

o.nu.' o'*..гny oб итoгaх гoдa (пеpеBrДrн B сЛrДyroщий

кЛacc, oсTaBЛен B ToM )I(e кЛacсr' BьIIIyщrн' пoд гpaфoй кпoДписЬ кЛaсcнoГo pyкoBo.циTеЛя))

пpoсTaBЛяеTоя ПеЧaTЬ IIIкO JIЬI.

З.5.oбщиеcBr.ц,енияoбoбyuaroщиxcякoppекTиp1тoTcякЛacснЬIМpyкoBo.циTrЛеМПo
Меpе изMе}Iения .цaннЬIx.

3.6. Личньrе .цеЛa oбyuaroЩихся
Личньlе ДеЛa o.ц,I1oГo кЛaссa }IaxoДяTся

ПoЛoжEIIиЕ

xpaняTоя в кaбинете секpеTapя в oтве.цёнI{oM MrсTе.

й..'. в o.цной ПaIIкr и .цoЛжньI бьrть paзлox{енЬI B



aлфaвитнoМ пopяДкr.

фopме:

B шaпке JIиЧI{ЬIх .цеЛ КЛaсca нaxo.циTоя cПиcoк oбyuaroЩиxся
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Списoк МеняеTcя ех{егo.цнo.

3.7. КoнтpoЛЬ зa сoсToяниoМ ЛичI{ЬD(.цеJI ocyщrcTBляrTcя ceкpеTapеМ и ДиprкTopoМ

o бшеoбp aз o BaTrЛЬнoГo yчpe)к,цeнИЯ,

IV. Пopядoк BьI.цaчи Личньш дeл обyuaюшIихся пpи вьrбьrTиI{ из IIIкoльr.

4.1. Bьцaчa личIIЬD( дел пpoизBo.ц,ится оекpеTaprМ.

4.2. IIpи вьlбьrшrи oбyнarошегocя из шIкOJIьI Личнoе .целo вьrдaёTся IIa ocIIoBaIIии

сПpaBки o зaчисJIеIIии B дpyгor oбpaзoвaтелЬ}Ioе уIpех(,цение c oTMеTкoй oб эToМ B

aлфaвитнoй книге.
4.з. B теx сл)ДlllлL кoгДa вьrбьrгие пpoисxoДиT B TеЧrЕие yuебнoгo гo,цa Пo

oкoнчaнии чеTBеpTи' кJIaссным pyкoBo.циTеJIеМ B Лич1{or .цeЛo ДелaеTся BЬIIIискa

чеTBеpTIIЬIX oценoк из кJlaсснoгo )t(ypнaЛa. B cлyнaях вьrбьrтия B TеЧение ЧrTBrpTи ДeЛaeTcЯ

вьrпИcкa Tекyщиx oцrнoк.
4.4, Личньrе ,цrлъ oкoIIEIиBIIIих IШкoлy у|Лkт вьrбьrвrшиx Пo иньIM IIpичинaМ'

секpеTaрЬ шIкoЛЬI пеpе.цaеT B apxиB.


